
หัวหน้าโครงการวิจัย จัดทําหนังสือขอดําเนินการยื�นข้อเสนอโครงการวิจัย
ผา่นภาควิชาฯ มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

(ผูร้ับผดิชอบ: หัวหน้าโครงการวิจัย)

พิจารณาเอกสาร
(ผูร้ับผดิชอบ: นางสาว
กิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

ขั�นตอนการดําเนินงาน
เรื�อง การยื�นข้อเสนอโครงการวิจัย (ที�มีวงเงินต่อโครงการเกิน 2 ล้านบาท)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ตรวจสอบเอกสาร
(ผูร้ับผดิชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

ครบถ้วน

สาํนักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่เอกสารกลับ
ไปยงั ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งหวัหน้าโครงการวิจัย (Tracking)

(ผูร้ับผดิชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ลงทะเบียนรับเรื�องเข้าระบบ พร้อมออก
เลขติดตามโครงการ (Tracking)

(ผูร้ับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดทําหนังสือขอดําเนินการ
ยื�นข้อเสนอโครงการวิจัย และเสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม

(ผูร้ับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่หนังสือ
ขอดําเนินการยื�นข้อเสนอโครงการวิจัยที�ผู้บริหารลงนามเรียบร้อย

แล้วไปยัง มหาวิทยาลัย ผา่น iNT (Tracking)
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

1 วันทําการ

           เอกสารที�ต้อง "ได้รับ" จากสํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

   1. หนังสือมอบอํานาจให้ยื�นข้อเสนอโครงการวิจัย จากอธิการบดี
   2. สําเนาบัตรประชาชน ของอธิการบดี
   3. คําสั�งแต่งตั�ง อธิการบดี
   4. หนังสือขึ�นทะเบียนที�ปรึกษา
   5. หนังสือขึ�นทะเบียน EGP
   6. พ.ร.บ. จัดตั�งมหาวิทยาลัย
   7. สําเนาบัตรประจําตัวผูเ้สียภาษีของมหาวิทยาลัยมหิดล
   8. แบบอนุมัติข้อมูลหลักผูข้าย 

จัดทําโดย: งานบริหารและสง่เสริมการวิจัย สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

ฉบับเผยแพร:่ 10 สิงหาคม พ.ศ. 2564 Rev. 01

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่เอกสารที�ได้รับจาก
มหาวิทยาลัย คืนให้แก่หัวหน้าโครงการวิจัย (Tracking)

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

iNT จัดทําหนังสือมอบอํานาจให้ยื�นข้อเสนอ
โครงการวิจัย

(ผู้รับผิดชอบ: iNT)

3 วันทําการ

เมื�อผู้บริหารลงนาม เรียบร้อยแล้ว:
iNT จัดสง่เอกสารที�ผู้บริหารลงนามเรียบร้อยแล้ว 

มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ
(ผู้รับผิดชอบ: iNT)

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

หมายเหตุ
- iNT หมายถึง สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยแีละนวัตกรรม

        เอกสารที�ต้อง "จัดสง่" มายังสํานักงานวิจัยและ
บริการวิชาการ

   1. ข้อเสนอโครงการวิจัย
   2. งบประมาณ
   3. TOR (ถ้ามี)

ไมค่รบถ้วน

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

พิจารณาลงนาม
(ผู้รับผิดชอบ:

รองคณบดีฝ�ายวิจัย
และบริการวิชาการ)

ลงนามไมล่งนาม

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่เอกสารกลับไปยัง
ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งหัวหน้าโครงการวิจัย (Tracking)

(ผูร้ับผดิชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

1 วันทําการ

การตรวจสอบเอกสารข้อเสนอโครงการ

          1. ข้อเสนอโครงการวิจัย
              - ต้องสอดคล้องกับ TOR ที�แหล่งทุนกําหนด
              - ต้องสอดคล้องกับภารกิจและวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยและสว่นงาน
              - ต้องไมข่ัดหรือแย้งกับประมวลจริยธรรมของมหาวิทยาลัย
              - ต้องไมเ่ป�นอุปสรรคต่อภาระงานประจํา
              - ต้องมีความคุ้มค่าหรือเพียงพอกับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ
              - หัวหน้าโครงการต้องไมอ่ยูร่ะหว่างการลาศึกษา ฝ�กอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือไปเพิ�มพูนความรู้ทางวิชาการ
                ที�ได้รับอนุมัติตามข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศของมหาวิทยาลัย
              - หัวหน้าโครงการต้องแนบประวัติของตนเองและผู้รว่มโครงการทุกคน จัดสง่มาพร้อมกับข้อเสนอโครงการวิจัย
          2. อัตราค่าให้บริการรับทําวิจัย
              - เงินเดือนหรือค่าตอบแทนที�ต้องจ่ายให้บุคลากรที�ปฏิบัติงาน
              - ค่าใช้จ่ายการให้บริการรับทําวิจัยให้เป�นไปตามหมวดรายการค่าใช้จ่าย
              - ค่าใช้สิทธิหรือใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินทางป�ญญา ผลงานวิจัย และนวัตกรรม หรือข้อมูลฐานข้อมูล
                ตลอดจนค่าใช้จ่ายอื�น ๆ ตามที�กฎหมายกําหนด
              - ค่าบริหารจัดการ
              - ค่าธรรมเนียมการให้บริการรับทําวิจัยไมน่้อยกว่าร้อยละ 10 ของวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง
              - ค่าใช้จ่ายอื�น ๆ ที�เกี�ยวข้องกับการให้บริการรับทําวิจัย
          3. กรณีที�มีบุคคลจากหนว่ยงานภายนอกรว่มดําเนินงานควรมีสัดสว่นในการบริหารงบประมาณที�มากกว่า
              หนว่ยงานภายนอกที�รว่มดําเนินงาน

เอกสารอ้างอิง
- ขอ้บังคับมหาวิทยาลัยมหดิลว่าด้วยหลักเกณฑ์การใหบ้ริการรับทําวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561
- ประกาศมหาวิทยาลัยมหดิล เรื�อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการรับทําวิจัยและโครงการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561

ขั�นตอนการดําเนินงาน เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ (หมวด 1)


